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Calendario de tareas

l Aspectos constructivos:
Mobiliario exterior

R o)

- Barrer los pisos v pasar &l rapo de piso en la manana y
despues de refrigerios.

- Limpiar af polvo de escrilonos, mesas, archivadores, me-
sones, sillas y pupitres de aulas, laboratorios v talleres.

- Desmanchar puartas, divisionas y parades.

-\aciar las papeleras,

- Limpiar depositos.

= Sacudir antepechos de ventanas, replsas, marcos de cua-
dros y carteleras,

- Lavar vidriog por el interior, vitrinas, entrepanos y puertas.

- Lavar paredeas o labiques divisorios de los bafios,

- Rociar con insecticida los cuartos de bafios, depdsitos de
basura y servicios an general.

- Lavar papeleras, depositos y basurines,

= Limpiar con pano humedo el mobiliario y estanter(as de la-
boratorio, aulas y talleras

- Controlar y limpiar rieles en puertas v ventanas corredizas.

Mensualmente

o Limpiar vidnos pored exterior

[

. Lavar todas las parades y pisos. Limpiar y [avar [as lampa-
as

= Cambiar vidrios rolos. Engrasar elementos de giro o des.-
plazamients,

- Engrasar las guias y mecanismaos de cieme de persianas y
cortinas de enroliar.

- Rewisar v reparar la estructura de sostén de las cublertas
de chapas.

- Revisar y reparar sistema de sujecidn da chapas de |a cu-
bieria,

- Eliminar vegetacion de |as cubienas.

- Controlar y reparar la membrana impermeable de la azo-
tea.

- Ravisar y reparar aberiuras y herrajes, Revisidn de cintas
de persianas.

- Pintar juegos infantiles, la caraintenior de los muros y ciglo-
masos,

= Controlar y reparar elementos de sujecion de antenas, pa-
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rarrayos, venlilaciones)
- Inspeccionar los pisos; pegar y reponer mosaicos. tablillas
alosetas rotas, sualtas o faltantes.

‘Cada5afios

- Revision general de la estructura, (fisuras, deformacio-
nes).

- Reposicion de juntas de dilatacion de cublartas,

- Inspeccion general del acabado superficial de las facha-
das. Repintar [as supericies extarioras.

- Revision de anclajes y fijaciones atomilladas v soldadas
de barandas, rejas y celosias.

- Repintar carpinteria metalica o de madera,

- Reemplazo de la membrana impermeable de las cubleras
= Reforzar cumbreras, limatesas ylimahoyas de ser necesa-
o

| Instalacion sanitaria

Dt

- Limpigar bebederos con lavandina.

- Limpiar con producios desinfectantes lavamanos, inodo-
ras y mingitorios. No utilizar el misme pafio para limpiar ino-
doro y lavamanos o bebederos

- Limpiar espejos,

- Revision y reparacion de depdsilos de inodoros, revision
de gomas, flotador y cadena, cambiar si se detectan faflas.

- Ravisidn y reparacidn de grifos, cambilar sellos o cueritos si
s detectan goteos.

- Revisidn y reparacion de filraclones o averias entuberias.

- Revision v reparacion de fuberias, valvula, diafragma y
quamados de catefones y calefactores.

- Revision y reparacion de llaves de paso, llaves de jardin y
de bombas.

- Rewvisidn y reparacidn de desagles y sifones da lavama-
nos, duchas, lavaplalos y irampas de grasas.

.

= Revisar y impiar canaletas. embudos y bajadas_

‘Mensualmente
- Revizidn de tangues de agua previendo filtraciones.
-Mantencion de equipos de bombeao,
= Destaparylimpiar camaras,

- Cambiar los sallos de goma de todos los artefactos, revi-
zandoy reparando los asentamiantos.

- Limptar v desinfectar con cloro v detergente, fanguas cis-
terna y de resarva de agua.

- Cambiar sellos y asientos de valvulas.

- Limpiar camara séptica,

- Desagote ylimpieza de pozo absorbente.

- Eliminar el oxido de los elemantos metalicos del sistema y
5l es necesano, pintar cafierias con anticxido.

- Revisar funcionamienio hidrdulico de los equipos de bom-
peo,

- Cambiar flotador y cadenas de inodoros.

- Destapar sifdn, desagies y reponer rejilas de lavamanos,
duchas, lavaplatos, piletas, efc

J Instalacién eléctrica

- Varificar funclonamientio de luminarias, reponear lamparas
quemadas.

Mensualmente
= Accionar el pulzador de prueba de todos los disyuntores v
resmplazar las plezas que no esten en dptimas condiciones.

Semestralmente
- Ensayar et funcionamisntao de los interruptores,
- Quitar polvillo, pelusas v fibras de los ventiladores de te-
cho, parque pueden trabar el mator y quemarla.
- Revision de llaves, tomas, y artefactos luminicos.

Anualmente

- Verificar gue los aparatos de maniobra y proteccion no pra-
sentan signos de deteriom.

= Rewisar funcionamiento electrico de los equipos de bom-

baa,

- Controlar conexionado de la instalacion de puesta a tismra.

- Medir la resistencia de aislamiento de la instalacian eléctri-
ca.
= Controtar en tomacorrientes ka comrecta ubicacion v protec-
cidn de los conductores de fase y neulro.

- Medir continuidad de la puesta a tierra v |3 resisiencia de
dispersion.

- Medir el factor de potencia de toda la instalackon

- Revisar toda la instalacidn de los ventiladores de techos, v
sus anclajes de seguridad.

- Pruebas de aislamiento v continuidad de circuilos genera-
les y denvaciones.

Cada 10 anos ,
- Ravisidn y prueba genaral de lableros genarales y saccio-
nales.

Ilnstalaciﬁrn de gas natural
y envasado

- Limpiar en frio del purgador

- Comprobar la llave de paso de las acometidas v del edificio

- Comprobar la estanqueidad del limitador v regulador de
presion

- Comprobar al funclonamiento y la estanqueldad de la val-
vula automatica

CadaSanos . : D

- Cambio del iubo flexible antes de la fecha de caducidad.

- Revisitn de la instalacidn interior desde el contadar hasta
los aparatos de gas.

Cada 10 afos
- Revisitn y prueba de lainstalacién subterranea
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l Instalacién contra incendio

- Reparacion y reposicion de elementos de alumbrado, se-
falizacion y amergencia del sistema contra incendio,

- Comprobar funcionamiento de hidrantes. Engrasar la tuer-
ca de accionamiento, comprobar al sistema de drenaje.
- Comprobar funcionamiento de matafuegos.

Anualmente

- Limpiar bomes de |as alarmas, equipos centrales y acce-
SOros

- Regulacion de tensiones e Intensidades. Verficacion de
los equipos de transmision de alarma.

- Verificackon de unlones roscadas o soldadas. Verficacion
final de la instalacion con cada fuente de suministro eléctrico.

- Revisitn dal conductor y disposicidn de los elementos de
la instalacion del pararrayos.

= Comprobacidn intagral del sistema de rociadores y extinto-
res de acuerdo con las instrucciones del fabrcante.

- Comprobacion de la carga del agente extintor, del peso vy la
presitn. Estado de la manguera, boquilla, lanza, valvulas y
partes mecanicas.

= Comprabacion del mandmetro con otro de referencia.

- Comprobacion del funcienamienta de la boquilla en sus di-
ferentes posiciones y del sistema de cierre.

Cada Sanos

- Rewvision, reparacion y tratamiento de la instalacion del pa-
rarrayos, de la continuidad del conducior, astado de corro-
sion, fijacion del mastily conexion atiermra.

| Instalaciones especiales:
Ascensor

Mensualmente
- Revision de los elementos de la instalacion del ascensor
- Limpieza del foso y cuarto de maguinas

Cada 5anos

- Ingpaccionar y comprobar [a instalacidn completa segun
reglamentacion vigente

- La empresa mantenedora dara la fecha y resultado de ta-
les inspaccionas
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I Instalaciones especiales:
Calefaccion - Refrigeracion

-Vernficar consumo de combustible, consumo de anergia e-
lectrica y consumo de agua de la caldera

- Comprobar la estangueidad y clarre, bombas y ventilado-
res delainstalacidn

= Corroborar la temperatura y presion del fiuido extenior en
antrada y salida del evaporador y del condensador de la ma-
quina frigorifica

- Corroborar polencia absorbida por [a maguina frgorifica

- Comoborar niveles de refrigerante y aceite en equipos fri-
gorificos

- Revision v limpieza de filtros de aire

- Vigilar las roturas, los ruidos extranos en el sistema y los
malos oloras

- Revision de material refractario, estanqueidad de las val-
vulas y eguipos autonomos de la caldera.

- Limplar fillros de agua, aparatos de recuperacion de calor
vy circuito de humo.

- Ravision del sistema de control automatico da la instala-
cion,

- Desmontaje y limpieza de rejillas de la red de distribucion
del aire,

=

- Comprobacion de funcionamiento de valvulas de seguri-
dad, termostatos y dispositivos de mando y seguridad de la
caldera,

- Limpiar quemadores, intercambiador y electrodos de en-
cendido.

- Confrolar caudal y presidn de gas

- Controlar presion de agua de la instalacion

- Limpiar fondo de caldera, chimenea y conexiones

- Limpiar evaporadores y condensadores de los equipos de
refrigeracion. Revisidn de unidades de impulsidn vy retorno
de aire

- Comprobacion de estanqueidad de los circuitos de distri-
bucitn de aire Revision de balerias deintercambio termico.

Cada5afios
- Limpiar sedimentos producidos en el intenor de la red de
distribucidn del aire y desinfeccion de los mismos.




