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CONSEJO GENERAL DE EDUCACION

CIRCULAR N° 05/2014

PARA: Direccior: de Ajustes y Liquidaciones, Direccion de Gestion Presupuestaria y
Contable, Coordinacion de Informatica y Sistemas, Direcciones Departamentales de

Escuelas, Direcciones y Rectorias de Establecimientos Educativos.-

FECHA: 05 de Junio de 2014 -

ASUNTO: CARGA DE SOLICITUD DE CUENTA INGRESO

El objeto de esta Circular es llevar a su conocimiento que para solicitar la apertura
de una Cuenta Sueldo de un Agente dependiente del Consejo General de Educacion

debera guiarse por el Instructivo que como ANEXO forma parte de la presente.-

A tal efecto se autorizara a Direciores de Establecimientos y Directores
Departamentales de Escuelas a ingresar al Sistema de Administracidn de la Gestion

Educativa (S.A.Gi.E.) para realizar la solicitud de apertufa de Cuenta.-

Se podra delegar dicha tarea a quien las autoridades decidan mediante una
notificacion a la Coordinacion de Informatica y Sistemas del Consejo General de

Educacion para que dicha area realice la habilitacién correspondiente.-

El Sistema S.A.G.E. diariamente notificara a los Directivos la existencia de personal
del Establecimiento que no posee Cuenta Bancaria, con el fin de que se proceda al

ingreso en el sitio indicado para completar la solicitud.-

Se debe tener en cuenta que el formulario impreso, luego de ser firmado debe ser

g\archivado por cala establecimiento, como evidencia por posibles reclamos.-
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Este procedimiento se implementa a los fines de disminuir el uso de dinero en
efectivo y cheques en las diferentes dependencias que efectdan pagos, ya que al

contar con Cuenta Sueldo, los haberes se trasfieren directamente desde la Tesoreria

de la Provincia a la Cuenta de cada Agente.-

Cabe recordar que dicho tipo de Cuenta Bancaria no tiene costo alguno para el
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Agente.-

Atentamente.-

Prof, JOEL W. SPizeR Lic. CLAUBHA Ti:iu.t.om
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ANEXO

Instructivo Cuenta de Liquidacion

Este manual permitird al Directivo del Establecimiento Educativo gestionar la habilitacion de la
Cuenta Bancaria de los agentes dependientes del mismo.

Para realizar dicha gestién debera ingresar al sistema SAGE, dirigirse al modulo L. U.P (Legajo Unico
Personal) del menu principal, luego accedera al sub-modulo Legajo Agentes.

Consultas AGm.CGE

Actaalizar Domicilio Agentes

Inscripcion Concursos

Luego de acceder a este podra seleccionar el agente al que desea solicitar su cuenta, colocando algin
dato correspondiente al mismo, como se observa en la siguiente imagen:
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Luego del ingreso por cada agente a través de doble clic sobre su nombre, se debe acceder a la pestafia
Liquidaciones e inmediatamente a la sub-pestafia Cuenta de Liquidacion, donde tendré la oportunidad

de realizar dicha carga.

Como muestra la imagen a continuacién:
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Al presionar sobre el icono Lo b ¥, que se encuentra en la parte superior derecha e infertor
izquierda de la pantalla (como se sefiala en la imagen), tendrd la oportunidad de visualizar el formulario

que le permitira completar los datos para Ia apertura de la cuenta antes mencionada.

Cuentastiquidacion
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En este formulario deberd completar los siguientes datos:
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v" Sucursal Bancaria: aqui debera seleccionar la Sucursal a la que corresponde el agente; a través

del icono desplegable.

v Correo electrénico: permite colocar el correo electrénico personal del agente, para recibir

informacion en caso que sea necesario.
¥" Calle, niimero, piso y dpto: Datos pertenecientes al domicilio actual del agente.

¥ Localidad: Aqui debera identificar la localidad a la que pertenece el agente presionando sobre

. €1 . . . o .
el icono > mediante el cual aparecera el formulario que se presenta en la siguiente imagen.
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Codigo Postal
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En cuanto al N° de cuenta, fecha Envio y fecha recibido; son datos que aparecerdn grabados
automaticamente al ser enviada dicha solicitud, desde el Consejo General de Educacién al Banco

correspondiente.

Es de importancia mencionar que todos los campos que contengan este simbolo ® son datos
requeridos/obligatorios, es decir que se deben completar sin excepcion, de no ser asi el sistema

no permitira guardar los cambios.

Por dltimo, debera presionar - para efectuar el grabado de los datos antes cargados.

Luego de cargados los datos, deberd presionar en la opcién Imprimir para obtener la Solicitud de
cuenta de ingreso, la cual contiene los datos antes registrados junto con informacién personal del

agente, la cual debera ser firmada por el agente y archivada por la dependencia.

En caso que la solicitud impresa posea algin dato personal que no corresponda deberd divigirse a la
Direccion de Recursos Humanos del Consejo General de Educacion para la posterior modificacion

requerida.



Para lograr la tramitacién antes mencionada deberd separar el cupén ubicado en la parte inferior de la
solicitud impresa v luego el agente involucrado deberd dirigirse a la sucursal a la que corresponde,
presentando éste en el término de 20 (Veinte) dias héabiles, junto con la fotocopia de-su DNI, constancia
de CUIT/CUIL y un servicio como titular (luz, teléfono, gas, etc.).
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Parana, 14 de Febrero de 2014
Coard. Informatica y Sistemas
Por la presente solicito apertura de cuenta ingreso para percir mis haberes.

A tal efecto infonno mis datos personales

Apetlido y nomaores: 22107 ZUITUUI LTI
Pomicilio: T_.... J_1 7 . T2

Codige Postal: »*~" " "2 TN

DRE "7 TI0I

Fecha Nacimienta: 22721777

Lupar Nacimierito: £7.077° 7=
Sexo: Masculine

Estado Civil: T2 7 ..

Sueursak 22 TUTTUC

Afte,

Firma

Parana. 14 de Fabrero de 2014




