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S Cbon CONSEJO GENERAL DE EDUCACION
Gobierno de Entre Rios

Circular N° 14/2019

Consejo General de Educacion

PARA: Presidencia, Vocalia, Secretaria General, Direccion de Recursos Humanos,
Direccién de Informatica y Sistemas, Direcciones Departamentales de Escuelas,
Supervisiones Zonales y Establecimientos Educativos.

FECHA: 15 de mayo de 2019

ASUNTO: Instructivo para tramitaciones de licencias especiales y extraordinarias del
Personal dependiente del Consejo General de Educacion.

Teniendo en cuenta la necesidad de reformular los procedimientos implementados
para la gestion de licencias por situaciones no previstas del Personal Docente (Art. 9°
Decreto N° 5923/00 MGJE) y licencias extraordinarias del Personal del Escalafon General
dependiente del Consejo General de Educacién, en el marco de las atribuciones conferidas
mediante la Ley Provincial de Educacion N° 9890 y a efectos de garantizar el
cumplimiento de los criterios establecidos para conceder dichas licencias, se comunican los
pasos a seguir para tramitar las mismas:

1) Los docentes y/o personal del escalafén general deberdn presentar a su superior
inmediato la solicitud de licencia con 15 (quince) dias de antelacién al inicio de la
misma, adjuntando al FU debidamente cumplimentado, la historia clinica o certificado
médico extendido por el médico tratante, documentacion que deberd ser clara y legible.

2) El Director Departamental de Escuelas remitira toda la documentacion a la Direccién de
Recursos Humanos, via correo electrénico, 10 (diez) dias antes del inicio de la
licencia, acompafiando Nota especificando el motivo por el cual se solicita la licencia
de acuerdo a la constancia médica presentada y con el aval correspondiente, al email:
licenciasextraordinariasyespec@gmail.com

3) Una vez emitido el informe por el Departamento Licencias dependiente de la Direccion
de Recursos Humanos, se elevard lo actuado a los Sefiores Vocales del Organismo para
considerar su autorizacién.

4} Autorizada la licencia, el FU deberd ser ingresado en el SAGE de forma inmediata, una
vez recibida la autorizacidn, para su aprobacién definitiva por parte de Vocalia del
C.G.E.

5) Toda la documentacién incluyendo la autorizacion y el comprobante de aprobacion, se
elevara al Consejo General de Educacién, para conformar el expediente de licencia, el
cual sera remitido a la Direccién de Recursos Humanos para dar continuidad al tramite
resolutivo.
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6) En caso de no autorizarse el tramite de licencia, el Personal deberé encuadrar la ausencia
en la reglamentacion vigente (Decretos N° 5923/00 MGJE y N° 5703/93 MGIE), segin
corresponda.

Se deja expresamente aclarado que las licencias especiales o extraordinarias que se
eleven sin cumplimentar con los pasos antes citados seran rechazadas, siendo esto
exclusiva responsabilidad del Director del Establecimiento, el Supervisor Zonal y el
Director Departamental de Escuelas, quienes deben controlar las tramitaciones que realiza
el personal que tiene a su cargo.

Se solicita a los Supervisores Zonales hacer llegar este instructivo a los Directores de
los Establecimientos Educativos que tienen a cargo, para que los Agentes no se vean
perjudicados, por no contar con la informacion correspondiente.

Atentamente.-
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