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CIRCULAR N° 11 /2013

PARA: DIRECCIONES DEPARTAMENTALES DE ESCUELAS, DIRECCIONES DE
EDUCACION SECUNDARIA, TECNICO PROFESIONAL, DE JOVENES Y
ADULTOS, COORDINACION DE INFORMATICA Y SISTEMAS, DIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS, JURADO DE CONCURSOS, TRIBUNAL DE
CALIFICACIONES Y DISCIPLINA, DIRECCION DE AJUSTES Y LIQUIDACIONES,
COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION.

FECHA: 29 de Noviembre de 2013 .-

ASUNTO: INSTRUCTIVQO PARA TITULARIZACION DOCENTE EN EL NIVEL
SECUNDARIC Y MODALIDADES

Mediante Resolucién N° 2650/13 CGE y Resolucion N° 4150/13 CGE en su Articulo
2° se establece que podran participar en concursos de titularizacion aguellos

docentes que retnan los siguientes requisitos:

a) Poseer titulo docente; habilitante {con una antigiedad de dos afios o mas) o

supletorio (con una antigliedad de tres afios o0 mas).-

b) Estar desempefiandose en cargos iniciales y/u horas céatedra vacantes de

planta permanente .-

¢) Estar reubicados en los espacios curriculares correspondientes a las
Estructuras Curriculares del nivel Secundario y sus modalidades a la fecha de

la presente Resolucién.-

La Resolucion N° 2650/13 CGE, requiere ademas “Haber ingresado al cargo inicial
y/u horas catedra que pretende titulérizar de acuerdo con el procedimiento
establecido en la normativa vigente, fijada especificamente para cada caso, al 31 de
diciembre de 2010 inclusive, mas alla de los cambios de dominacion y carga horaria

por transformaciones curriculares”.-



Y, la Resolucion N° 4150/13 CGE, requiere ademas, “Haber ingresado al cargo
inicial y/u horas catedra que pretende titularizar de acuerdo con el procedimiento
establecido en la normativa vigente, fijada especificamente para cada caso, al 31 de
diciembre de 2011 inclusive, mas alla de los cambios de denominacién y carga

horaria por transformaciones curriculares.-

Para acceder al listado de horas catedra o cargo inicial a titularizar, como asi
también a toda la informacién personal, se debera solicitar “Clave de Usuario

Docente” en caso que no la posea.
Solicitud de usuarios para Docente: debera proseguir el siguiente procedimiento:

» {ngresar al link: www.entrerios.gov.ar/webpregase/pregase

» Presionar "Solicitud Usuarios Docente”.

= Completar los campos con los datos personales del solicitante: Documento,
mail personal y nimero de registro de su titulo.

» Ingresar el cddigo que le indica y por ultimo presionar “Enviar”.

Asi, le llegara a su correo electronico personal usuario y clave de acceso al sistema.
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Con la clave y usuario tendra acceso al sistema SAGE, donde podra visualizar toda
su informacidn personal como asi también horas catedra y/o cargos donde se

desempefa.

Titularizaciones

Al ingresar por el modufo L.U.P dentro del mend principal del sistema SAGE;
especificamente al sub-modulo “Titularizacién”, se accedera al listado con las

horas catedras vacantes y/o cargos iniciales de Planta Permanente.
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Se desplegara un formulario donde se detallan cargos a Concursar- cantidad de

horas catedra-cursos- situacion de revista y documento; como se observa en la |

siguiente imagen:

mef Cargoanmrsar. : ,,,fntidad Curst Sii_ciundeﬂevisla o (ﬂe. o _ - _gm L sig:;atur -
ol L

MOINER ) DMEGOWIONE WS fnsonmaempm

2144807 SROFESOR 33 135 CBC 3P, CARGA VACATE 02855 EaChE.A SECUADARIAN 28 A BARPA EHISI (Rl g

JE8EE250 PROFESOR. 1 IERSESUP CARGO VACANTE il EESCL‘ELA SECURARIA N 2 SANDALED CRISTERLA :

JEGRELS) RORESOR 1 AORSEUR CARGOVACHTE 53%3142} fESC‘JE.& SECUADARIA R 2 SAADALID [;HIS[-&R}A !




(n

En el listado anterior podré ingresar a las horas catedra y/o cargos que desea
Titularizar, realizando un “doble clic” sobre el mismo se desplegara un formulario con

los datos a completar, como muestra la siguiente imagen:
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v' TITULO VALORADO: figuraran los titulos con los que cuenta el docente y que
fueron debidamente registrados en la Direccion Recursos Humanos del Consejo
General de Educacién.

Se debe seleccionar el correspondiente para estas horas catedra o cargo a

Titularizar.
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v TIPO TITULO: se debera seleccionar la opcion correspondiente: Docente-

Habilitante o Supletorio.

Habilitante
Supletario

Tipoe Titulo &




v DOCUMENTACION AL MOMENTO DE ADJUDICACION: se debera
seleccionar la opcién correspondiente: Credencial de puntajes, Articulo 80° o por

Proyecto.

Documentacion al momento de Adjudicacion ®

Credencial de Puntaje =
Art. 80
Proyecto

v" PUNTAJE: se debe completar con valor numérico que figura en su credencial y

caracter de Titulo; en caso de concursar como Articulo 80° o por Proyectos

debera colocar “0" (Cero).
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v OBSERVACION: sj desea agregar alguna aclaracion lo podréa efectuar dentro de

este campo.
. : g - . |crabar]
Una vez ingresada la informacion solicitada presione’ .

Es de importancia mencionar que los datos que contienen el simbolo ® son dafos
requeridos/obligatorios; es decir que se deben completar sin excepcion de lo

contrario no se guardaran fos datos cargados.

Reclamos:

En caso que el Docente no encuentre en el listado las horas catedra que desea
Titularizar, ya sea por reubicacion de las horas catedra del secundario, error en su
situacion de revista o en ID de la plaza, podra formalizar su reclamo presionando
sobre el icono “Reclamos de Titularizaciéon” que se encuentra dentro del menu

principal en el médulo L.U.P.
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Donde debe completar los datos solicitados:

v ID/N° de plaza: debe ingresar el nimero de la plaza correspondiente a sus horas
catedra y/o cargos a Titularizar.

v Fecha del Reclamo: coloque la fecha actual de su reclamo.

v Motivos del Recfamo: debe seleccionar la opcién correspondiente al motivo de

su reclamo.

v Descripciones: este campo permite cargar los comentarios que desea realizar.

Reclamo
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Por Ultimo, presionar guisrrecame! Y ©Ste  serd recibido por el Directivo
correspondiente a su [nstitucion Educativa; el que verificara todos los datos y en

caso de ser necesario, elevando el mismo a la Direccion de nivel correspondiente.

LLas Direcciones de Educacién Secundaria, de Educacion Técnico Profesional y de
Jovenes y Adultos del CGE, contestaran en qué estado se encuentra una vez
verificado el encuadramiento en el régimen de Incompatibilidad y pertenencia a la
planta permanente de las horas catedra o cargos iniciales y reubicacion a través del
sistema SAGE.



Autorizacidon
Los Directivos de las Instituciones Educativas que contengan horas catedra y/o

cargos a Titularizar, deberan acceder a cada una para efectuar su autorizacidon
controlando los datos cargados anteriormente por el docente mediante el module

“Aprobacion Titularizacion” que se encuentra dentro del L.U.I del menu principal.
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Aqui aparecera el listado con todas las horas catedra y/o cargos a Titularizar, donde
debe realizar "doble clic’ sobre el cual desea verificar seleccionando la opcidn

correspondiente: aprobado o rechazado; como asi también podra modificar los datos

que crea necesarios.
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Luego, Jurado de Concursos del Consejo General de Educacion, evaluara si se
cumplimentan los requisitos de ingreso y antigiedad establecida, competencia de
titulo, reubicacion a través del Sistema de la Administracion de la Gestion Educativa
(SAGE). Procedera a2 validarlos brindando anuencia o excluyendo segun
corresponda, efectuando posteriormente su adjudicacidon en acto pablico por

Departamento.

Atentamente.-

“onsejo General de Educacinn
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