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PARANA;

VISTO:;

Las politicas referentes a la modernizacion del Estado Provincial, implementadas a
partir de la actual gestion de gobierno; y

CONSIDERANDO:

Que el principal objetivo de dicha modernizacion es lograr una mayor transparencia
administrativa y la apertura de un gobierno que se presente como un Estado Inteligente;

Que en este marco, el Consejo General de Educacion ha implementado tecnologias que
permiten mejorar los mecanismos de registro de asistencia diaria previstos en el Decreto N° 256/91
MGJE, mediante la puesta en funcionamiento de relojes biométricos en distintas dependencias del
Organismo;

Que la implementacién de este tipo de tecnologia en los establecimientos educativos
brindara la posibilidad de reemplazar el soporte papel por procedimientos electronicos de servicio
online, los que permitiran registrar, comunicar y transferir informacién con mayor cficiencia, exactitud
y transparencia, puesto que la asistencia diaria registrada por el personal serd procesada de modo
automético y de manera inmediata en el Sistema de Administracion de la Gestion Educativa (SAGE),

Que mediante la Resolucion N° 2507/17 C.G.E., se aprueba el Acta Complementaria N° .
2 del Convenio Marco de colaboracién entre EDUC.AR. Sociedad del Estado y el Consejo General de
Educacion de la provincia de Entre Rios, por la que se ha decidido poner en marcha un proyecto
tendiente a mejorar la calidad educativa de las escuelas aprovechando la gran cantidad de soluciones
tecnologicas que ofrece el mundo moderno;

Que en el marco de dicho convenio, el Consejo General de Educacion adquiri6 equlpos
biométricos para ser instalados en establecimientos educativos de su dependencia;

Que atento a lo manifestado precedentemente corresponde disponer la implementacién
de los relojes biométricos, estableciendo adems las pautas y el procedimiento técnico necesario para la
puesta a punto de los mismos, generando de esta manera ¢l marco normativo necesario para su
gjecucion;
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Que la presente medida se dicta en uso de las atribuciones conferidas al Consecjo
General de Educacidn en el Articulo 166° inciso ¢) de la Ley de Educaciéon Provincial N° 9890,
“Planificar, administrar y supervisar el sistema educativo provincial;

Por ello;
EL CONSEJO GENERAL DE EDUCACION
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Disponer la implementacién del sistema de registro y asistencia, mediante el uso de

relojes biométricos en establecimientos educativos de la provincia y demés dependencias del Consejo
General de Educacioén.-

ARTICULO 2°.- Aprobar el Instructivo de Instalacion y Mantenimiento de los relojes, el Manual de
Registro de datos biométricos y la Carga de Horario de Agentes de Establecimientos Educativos, los
que como ANEXO forman parte de la presente.-

ARTICULOQ 3°.- Registrar, comunicar, y remitir copia autenticada a Presidencia, Vocalfa, Secretaria
General, Jurado de Concursos, Tribunal de Calificaciones y Disciplina, Direccion General de
Administracién, Direcciones de Educacion, Direccion de Planeamiento Educativo, Direccion de Ajuste
y Liquidaciones, Direccién de Recursos Humanos, Direccion de Informatica y Sistemas, Direcciones
Departamentales de Escuelas y oportunamente archivar.
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ANEXO

INSTALACION Y MANTENIMIENTO de RELOJES
BIOMETRICOS

La Direccién de Informatica y Sistemas realizard una Capacitacion dirigida a los técnicos
asignados para la “Instalacién del Equipamiento de Relojes Biométricos” en los Establecimientos
Educativos.

El Consejo General de Educacién, a través del técnico asignado, hara entrega del
equipamiento antes citado, dejando constancia de la misma mediante Acta de Entrega (Anexo I
que serd firmado por Personal perteneciente al Equipo Directivo, asumiendo la responsabilidad de
preservacion de los bienes adquiridos. Dicho documento sera elevado a la Superioridad para su
formalizacién, entregindose una vez cumplimentado un ejemplar del mismo a las Autoridades
Educativas.

Del mismo modo, en caso de “Devolucicn del FEquipamiento”, se efectivizard mediante
Acta de Devolucién (Anexo II).

El técnico asignado a cada escuela serd el encargado de la instalacion del Equipo y del
enrolamiento del Directivo, quien deberd determinar los agentes autorizados para realizar el registro
facial y huella dactilar del Personal del Establecimiento.

Asimismo, serd funcién de dicho técnico brindar asistencia y asesoramiento en relacion al
funcionamiento del Sistema de registro, capacitando al personal directivo y a los agentes
autorizados para el manejo del mismo. '

En caso que el dispositivo presente inconvenientes, deberan comunicar los mismos a la
Direccion de Informatica y Sistemas, via mail a la direccion: informaticacgeer@gmail.com, 4rea
que realizara las gestiones necesarias para subsanar dichos inconvenientes.
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Acta de Entrega de Equipamiento para Instalacién de Relojes Biométricos

En la ciudad de .................... , Departamento.......................... de la Provincia de
Entre Rios a los .......dlas del mes de ............... del afio ........, el Consejo General de
Educacion, a través de la Direccion de Informatica y Sistemas, hace entrega al
Establecimiento...........ccoveeviiiiiiiiiiiiiiiianin. NO o, CUE................. , del
siguiente equipamiento fecnoldgico:

a) 1 (un)  Reloj Biométrico Marca:........................ Modelo:
....................................... Ne de
SOIIO. .. et

b) 1 (un) Router Marca:..................... , Modelo:.....................l
N° de
SOITE ..ot

¢) 2 (dos) Transformadores de Alimentacién (1 de 5v 1A para Reloj Biométrico, 1 de
| 12v 1A para Router).

d} Soporte (base) de Reloj Biométrico.

Este equipamiento serda instalado por el Técnico responsable asignado al
Establecimiento:  Apellido 'y NOMDBIre.............ccccovviveeeeiiiiiiiiiiieiiieiiiaiieeia, ,

Leido que fue y en prueba de conformidad, se firman dos (2) ejemplares de un mismo
tenor y a un solo efecto, en la ciudad de....................... , Provincia de Entre Rios, a los
R )diasdelmesde.................... delafiodosmil......................

...................................................................

Consejo General de Educacién Firma y Sello Directivo
del Establecimiento
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Acta de Devolucion de Equipamiento de Reloj Biométrico

En la ciudad de  .................... , Departamento.......................... de la Provincia de
Entre Rios a los ...... dias del mes de ............... del aflo ...... , el
Establecimiento............ccoovveeeiiiiiiiiiiiiiiiinnn, Ne o, CUE................. , hace
entrega al Agente Apellido y
NOMDBre......ccooveevviiriiiiiiiiiiiiiiiieiianans DNI.......ccccooo.... en representacion  del
Consejo General de Educacion del siguiente equipamiento tecnolégico:
a) 1 (un) Reloj Biométrico Marca:........................ Modelo:
....................................... Ne de
L= L
b) 1 (un) Router Marca:..................... , Modelo:.......coooviiiiiiiiii,
N° de
LT 112

¢) 2 (dos) Transformadores de Alimentacion (1 de 5v 1A para Reloj Biométrico, 1 de
"~ 12v 1A para Router).

d) Soporte (base) de Reloj Biométrico.

Leido que fue y en prueba de conformidad, se firman dos (2) ejemplares de un mismo

tenor y a un solo efecto, en la ciudad de.................. , Provincia de Entre Rios, a los
....... (.......)dlasdelmesde ..................delaflodosmil ..................

Firma y Sello Firma y Sello
Directivo del Establecimiento Responsable Técnico
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REGISTRO DE DATOS BIOMETRICOS

En el marco de las distintas politicas publicas llevadas adelante en relacién a la
Modemizacién del Estado Provingcial, cuyo principal objetivo es lograr la mayor transparencia y la
modernizacién de un gobierno abierto que persigue como resultado un Estado inteligente, el
Consejo General de Educacién ha arbitrado gestiones para la incorporacién de tecnologias que
permita mejorar los mecanismos de registro de asistencia diaria en los Establecimientos de su
Jurisdiccion, previstos mediante Decreto 256/91 MGJE.

En este sentido, la implementacion de relojes biométricos en las escuelas brindard la
posibilidad de reemplazar el soporte papel por procedimientos electrdnicos de servicio online que
permitan registrar, comunicar y transferir informacién con mayor eficiencia, exactitud y
transparencia, puesto que la asistencia diaria registrada por el personal serd procesada de modo
automatico y de manera inmediata en el Sistema de Administracién de la Gestion Educativa
(SAGE).

Todo personal Docente y no Docente debe enrolar por Uinica vez, su huella dactilar y facial
en el Reloj Biométrico ubicado en algin Establecimiento Educativo o en el Organismo Central
donde se desempefie. Luego podrd registrar su asistencia cada vez que ingresa y egresa del mismo;
efectuando solo un registro: Facial o huella Dactilar.

Un Técnico Enrolador serd el encargado de instalar el dispositivo en cada una de las
escuelas que contaran con el mismo y ademds enrolara las huellas Dactilares y Faciales del Personal
Directivo de cada Institucién Educativa. _

Una vez enrolado el Director de cada Institucién Educativa; éste tendrd acceso para tomar
las huellas dactilares y faciales de cada Personal docente y no docente de su institucién a cargo.
Los cuales podran registrar su asistencia diaria solo con colocar la huella dactilar o facial
previamente grabada.

Es de importancia mencionar que el Director de la Escuela puede autorizar la habilitacién
del Secretario/Administrative de la misma, para que acceda con Privilegio de Usuario como
Director; permitiéndole enrolar a todo ¢l personal del Instituto Educativo.

Asimismo, debera asignar una persona responsable que realice la carga en el SAGE de
aquellos agentes docentes y no docentes pertenecientes a la planta organica funcional de la escuela
y que no desempefian su funcién en el edificio, asi como en casos excepcionales en que por motivos
ajenos al Personal no se haya efectuado el debido registro en el reloj. En estos casos, deberd
registrar la asistencia mediante planilla certificada por el Directivo, la que debera ser presentada al
personal asignado para su carga en el SAGE.

En el siguiente apartado se presentan los pasos a seguir segun su cargo.
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Registro de huellas Dactilares y Faciales del Personal Docente y no Docente:

El Equipo Directivo de cada Institucion Educativa; tendrd acceso para enrolar (huella dactilar y
rostro) a cada Personal docente y no docente de su institucion a cargo. Los agentes podran re,g,lstra}
su asistencia diaria solo con colocar Ia huella dactilar o facial previamente registrada.

% El personal Directivo de cada Institucion Educativa, deberd seguir los siguientes pasos para
enrolar a todo el personal Docente y no Docente de su escuela a cargo:

1) Cuando el dispositivo se encuentre en
su interfaz inicial, presione la tecla

Toars  Buv - 9"‘“’» M/OK para ingresar al ment principal.

2) Registrese solo con una huella
Dactilar o Facial. Presione la tecla
M/OK.
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3) Elija la opcion Gestion de Usuarios
presionando la tecla M/OK.

4) Presione la tecla M/OK.

5) Utilizando el teclado del dispositivo
introduzea el N de DNI del agente que
desea enrolar, o bien, utilizando la tecla

A puede buscar al mismo.
Presione la tecla M/OK,

6) Presione la tecla M/OK para editar los
campos de Huella y Cara.
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7) Utilice la tecla \ para seleccionar
Huella.
Presione M/OK.

.8) El agente debe ubicar en el sensor de

huellas, de manera adecuada, su indice
derecho.

9) Presione el mismo dedo 3 (tres) veces
en el sensor,

10} Si el registro se realiza
correctamente se observa la pantalla de
esta manera.
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11) Utilice la tecla ¥ para seleccionar
Cara.
Presione la tecla M/OK.

12) El agente debe acercar su cara a la
pantalla del dispositivo, ubicando la parte
de sus ojos dentro del cuadrado que se
muestra alli.

Corroborar que se hayan tomado
correctamente las huellas,

0: ningtin registro grabado
1: registro grabado.

13) Presione la tecla ESC para volver al
menu principal.

i

10
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Para verificar que se hayan grabado las huellas correctamente, solicite que
el agente antes enrolado ubique su dedo indice derecho en el sensor de
huellas y que acerque su cara a la pantalla del dispositivo.

14) El personal Docente/no docente
anteriormente enrolado, podré efectuar su
registro de Entrada y Salida del
Establecimiento Educativo, mediante la
colocacion de una de las huellas
previamente registrada (dactilar o facial).

Reconocimiento de It uellas Dactilares y Faciales del Personal Docenite y no Docente:

U Todo personal Docente y no Docente que se desempefia en algin Establecimiento
- Educativo, debe registrar su asistencia cada vez que ingresa y egresa del mismo.

% Debe realizar solo un registro: Facial o Dactilar,

U Presionar latecla &/¥ para registrar Entrada/Salida de la Institucion.

11
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Se debe realizar
un solo registro:
Facial o Dactilar.

RS Si.em;')re debe clblrro_b.b'r._ar que en la paﬁtalla del disp'ositivo aparezca la opcion que desea
registrar (Entrada/Salida).

% Cologue su huella e'n_ el Tector, mediante la adopcion de la correcta colocacion de la huella, o
acérquese a la pantalla del dispositivo para que el mismo reconozca su huella facial
previamente registrada.

12
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Ubicacién del dedo
'I8e recomienda el registro de! dedo indice de la mano derecha; en caso que el agente
presente inconvenientes para registra el misma, deberé probar con el dedo indice de la

mano izquierda.

1. Ubicacion adecuada del dedo: La huelta debe estar firme, de frente y centrada
en el lector de huellas.

2. Ubicacién incorrecta; Cuando fa huella se encuentra muy cerca o sobre los
Limites del lector, cuando el dedo inclinado hacia un lado o cuando se presiona

sélo una parte de fa huella

FrEsLER
EITEE L

EEERDE SR
bt w3 6 1

% Elreloj Blometrlco verifica su huella dlgltal nmstrando en pantalla si su registro es exitoso o
erréneo. ' o

Cuando la verificacion es exitosa, la Cuando la verificacion falla, la
pantalla se muestra de esta manera. pantalla se muestra de esta manera,

13
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Si desea puede registrarse con su huella Facial previamente registrada.
% Acercar su rostro a la pantalla de reconocimiento del dispositivo.

14
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Carga de Horario de Agentes del Establecimiento Escolar

Con la ayuda de este instructivo podra realizar a carga de horario de cada uno de los agentes.
que se desemperien en la Institucion Educativa,

Para cargar se procedera de diferente manera segin el tipo de cargo en que se¢ desempefien
los agentes. '

1- Carga de horario: cargos docentes, cargos no docentes y horas
catedra extracurriculares

La carga del horario en que asisten los agentes que se desempenian en cargos docentes, cargos
no docentes v _horas _catedra _extracurricularesse  realizard  dentro  del Sub-mddulo
Organizacion de cada establecimiento, accediendo a la pestana Horario x Organizacion, luego

Carga de horario Fxtracuiriculary Consulta Horarios Agentes.

> Carga de Horario Extracurricular:

o~ Hodiir Hocare | Elsar Horara

U Bt S Tocuments, - S Funcidn

w
o
H

' FAECERTOR~
s PROFESCR
PROFESOR

En este apartado, al presionar el botén  +  que aparece delante del nombre del agente se
puede observar ¢l detalle de los dias y horarios que tiene cargado el mismo,

15
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Los datos de entrada y salida se podran cargar, modificar o eliminar con los siguientes
botones:

Cargar Horario | Modificar Horario | Efiminar Horario

CARGAR HQRA DE EMTRADAY SALiDA DEDACHAT niarary HIE SRS

§+ Agregar otm blm:we Boras ]

Wiiora t.—;_nir_asia;;;' S werasalida o
tun | Har Jug | Vie bab - T T y
£ R uge o

La opcion + Agregar otro bloque horario da la posibilidad de agregar otro horario al agente.

Yara CARGAR:

1- Seleccionar el agentc;

2- Presionar boton Cargar Horario,

3- Se desplegaraun cuadro, en el cual deberd cargar: hora de entrada, hora de salida y
scleccionar dia/s en que asiste ¢l agente ;

4- Por tltimo prestonar el boton

Para MODIFICAR:
1- Seleccionar el agente;
2- Presionar boton Modificar Horario;
3- Se desplegara el cuadro en el cual podrd cambiar: hora de entrada, hora de salida y
seleccionar dia/s en que asiste el agente
4- Por tltmo presionar el boton

Yara ELIMINAR:
I- Seleccionar el agente;
9- Presionar boton Lliminar Horarioy se puede borrar los datos de horario cargados.

16
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» Consulta Horarios Agentes:
‘n esta pestaia se puede visualizar el listado de agentes con su respectivo horatio de
entrada y salida, disponiendo de filtros para facilitar la bisqueda. Ademas se puede
usar filiro por dfa y luego sacar un reporte en formato PDI,

Flercoles

| | EATIMA MARIA BEL) “aa0sens o kB iCagmoon T amae
. ERBETTA JOSE ARIGHIO #aftDN | 28783021 - 11 L MATEMATICA. . NOUHE SO regegnoy DT 18 : 19145
3 s LT RMILLAHOEUIA BUZABETH | 30sbsey L MATEMAYICA - h NOCHE T [ T R I 1

Carga de horario: horas citedra curriculares

La carga del horario en que asisten los agentes que se desempenan en horas catedra
curriculares se realizard dentro del Sub-mddulo Organizacion de cada establecimiento,
accediendo a la pestana Sub-organizaciones, eligiendo el nivel (inicial/primario/secundario o
superior) en que sc quicra realizar dicha carga.

[ Reatzar |
l “foble Clic™ e

bk

-'?.,uwﬂ. it

17



AN

AN

AGMER
zra

izado por la—
Educacién
-C.D.C.—

C.G.L,

Provincia de Entre Rios RESOLUCION N°
Expte. Grabado N° (2020613).-

CONSEJQ GENERAL DE EDUCACION

Una vez dentro de la suborganizacion correspondiente, presionar sobre la pestaialdorarios x
Suborganizaciony se deplegaran los siguientes botones: listructura hora EL llmprimir Horario)
E{.Divisi(’)_nl , [Carga del Horariol. Como se observan a continuacion:

gsubmcdtﬁu
§Submadu{o i

I- Estructura IHoraria: permite cargar los horarios de submoédulos de clase y recreos,

haciendo clic sobre el botén agregar ¥ que se encuentra en la parte superior derecha de la
pantalla. A continuacion, se desplegara el siguiente cuadro de dialogo donde se podrd cargar
I'spacios (submodulos o recreo), y tuwrnos correspondientes seleccionando desde la pestaiia
desplegable la opcion correcta, También podri cargar hora y minuatos de iicio y fin de cada
espacio, y por tltimo presionar ¢l botén guardar,

Estructura horaria escolar

S Tarne @

L HaraDesde'@ - Mintitos Desde’ .

~Hora Hasta @ 00 Minutos Hasta T T

m Guardar R

18
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9- Imprimir Horario x Division: haciendo doble clic sobre el afo y/o division permite
observar la estructura del horario de la division seleccionada; también se lo pude imprimir
presionando en el boton anprimir horario,

DIVISION: 1- A 400

Hora o Lt_m_es Martes ‘sﬁje:fcofas Jueves Viernes
1910 : o

- Imprimi Horario:

3- Carga del  Horario: Permite cargar la asignatura correspondiente para cada submaodulo
cargado previamente en Estructura horaria. Para electuarlo se debe arrastrar con el mouse las
materias que contiene el establecimiento educativo, que se encuentran a la derecha de la
pantalla, hacia el cuadro del Submédulo horario que le corresponda.

En caso de haberse colocado una asignatura en un modulo de horario mceorrecto, con
presionar el s;g,no@ el mismo volverd al | listado de las asignaturas para ser colocado donde
corresponda.

Hora Lunes Martes Miércoles Juéveas . Viernes astre con &l ouse Eas]
: 5 o e = e o ot | " e materias al horario
7220 [ AUSTCAS R o :

A L T Y A

1. I'I\Ci,A ‘i’ Lm,R.A’i LRA
3{)[498 -

8:00 [TTAURICR:
o AEAST

FOR\:L‘&CIO’\ ETICA Y -
CILTD‘AD ‘&T\A.vBDE 4007

B0l

FORMACION ET{CA Vo
C,IL“I)AI)AN 4-30§499 s

B850

EDL:CAGION FISICA 101500,

TLENGU A v
_mem.a»
AU1428. -
ECREG EDCCACION FISICA:301500.

930

EDCUGCACION FISICA:3015000 .

10:20 7%

el brersl bl el bvmevrernt bavevererived eeemmmnet

Es de importancia destacar que cada agente podrd consultar su horario desde la aplicacion
Sage Movil, -
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